Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Skfodowskiej-Curie

zdnia 13.06.2016 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

L.

§1

Przedmiotem dostaw, ustug, robot budowlanych, ktérych warto$é nie przekroczy

wyrazonej w zfotych réwnowartosci 30.000 euro netto mogg by¢:

1) dostawy i ustugi planowe, ktorych taczna wartoé¢ w skali roku nie przekroczy
w zlotych réwnowartosci 30.000 euro netto, a dla ktérych przestanki techniczne
i organizacyjne powodujg koniecznos¢ dokonywania sukcesywnego zamdwienia
celowego;

2) dostawy interwencyjne i konieczne ustugi, roboty budowlane, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ np. zakupy lekéw, drobnego sprzgtu medycznego, odczynnikdw,
materiatow medycznych, ksigzek, materiatow technicznych niezbednych dla
zachowania ciggtosci dziatania instalacji i urzadzen lub w przypadku ustug napraw
awaryjnych aparatury i sprzetu medycznego, samochodéw itp.

Zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego

paragrafu dokonywane s3 w oparciu o zatwierdzony ,,wniosek o uruchomienie procedury

zaméwienia publicznego” wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 7 do niniejszego

Zarzadzenia, kierowany do Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia przez:

1) Sekcj¢ ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobéw medycznych Iub innych nie
wymienionych w pkt 2-6;

2) Dziat Techniczny w zakresie zakupu materiatéw, robét budowlanych i ustug
zwigzanych z konserwacja instalacji i budynkéw Instytutu oraz napraw sprzetu
technicznego;

3) Dziat Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy aparatury lub sprzgtu
medycznego, czgsci zamiennych lub akcesoriéw do aparatury lub sprzetu
medycznego;

4) Dzial Administracyjno-Gospodarczy w zakresie dostaw i ustug zwiazanych
z eksploatacjg i administrowaniem,

5) Dzial Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy
informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

6) Aptekg Szpitalng w zakresie zakupu produktéw leczniczych.

Udzielenie zamowien, o ktérych mowa ust. 1 pkt 1-2 nast¢puje po uprzednim pisemnym,

mailowym lub telefonicznym zapytaniu ofertowym skierowanym, do co najmniej 2

wykonawcow,
z wyjatkiem:
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6.

1) awarii wymagajacych natychmiastowego wykonania zaméwienia;

2) zamowien, ktore moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce:

3) zaméwien w zakresie ustug doradczych i eksperckich, ustug szkoleniowo —
dydaktycznych lub promocyjnych.

W przypadku telefonicznych zapytan ofertowych. pracownik wykonujacy te czynnosci

zobowiazany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonych czynnosci oraz

podpisang notatke dotgczy¢ do akt danej sprawy.

Zamdwienia o warto$ci nie przekraczajacej kwoty:

1) 100.000.00 zt brutto na leki .

2) 20.000.00 brutto na dostawy .

3) 5.000.00 zt brutto na ustugi,

udzielane sg na podstawie pisemnego zamowienia lub zlecenia, ktérego wzdr stanowi

zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Dla udzielenia zamowienia o wartosciach wyzszych niz wskazane wymagane jest

zawarcie umowy na pismie.

Umowe pisemna do podpisu nalezy przekaza¢c wraz z wypetnionym wnioskiem

o akceptacj¢ tresci umowy, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 11 do niniejszego

Zarzadzenia.
§2

Zamowienia, o ktérych mowa w § 1 musza by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem nalezytej starannosci i przestrzegania zasady uzyskiwania najkorzystniejszych
ofert.

§3

Udzielenie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej

w zlotowkach réwnowartosci 30.000 euro netto w zakresie czynnosci, o ktérych mowa

w § | ust. 3 14, powierza sig:

1) Kierownikowi Sekcji ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobow medycznych;

2) Kierownikowi Dzialu Technicznego w zakresie zakupu materialow, robot
budowlanych i ustug zwiazanych z konserwacja instalacji i budynkéw Instytutu oraz
napraw sprzgtu technicznego:

3) Kierownikowi Dzialu Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu. naprawy
aparatury lub sprzetu medycznego, czesci zamiennych lub akcesoriéw do aparatury
lub sprzetu medycznego;

4) Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie dostaw i ustug
zwigzanych z eksploatacja i administrowaniem;

5) Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Technicznego w zakresie dostaw i ustug
zwigzanych z eksploatacja i administrowaniem budynkéw przy ul. Wawelskiej.
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6) Kierownikowi Dziatu Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych
7) branzy informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

8) Kierownikowi Apteki Szpitalnej w zakresie zakupu produktow leczniczych.
Kierownicy dzialow wymienionych w ust. | zobowiazani sa do:

1) prowadzenia  rejestru  udzielonych  zamowien  publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 euro w okresie roku kalendarzowego:

2) zapewnia przechowywanie catosci dokumentacji prowadzonego postepowania przez
okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej;

3) przekazania do Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia zestawienia zbiorczego
udzielanych zamowien, w tym wartosci netto i brutto do dnia 15 stycznia nast¢pnego
roku kalendarzowego.
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